
Приложение к приказу №    31-12-5           от 31 декабря 2019 года 
Учетная политика для целей бухгалтерского учета
Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности бюджетного профессионального образовательного учреждения «Училище олимпийского резерва»  (далее – учреждение)
  
Учетная политика разработана в соответствии с:
· приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);
· приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению
·  В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256Н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 №257Н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258Н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №259н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №260Н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278Н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденным Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденным Приказом Минфина России от 27.02.2018 №32н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденным Приказом Минфина России от 30.05.2018 №122н
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора « Непроизведенные активы», утвержденный приказом Минфина России № 34н от 28.02.2018
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы», утвержденный приказом Минфин России № 124н от 30.05.2018
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный приказом Минфина № 256н от 07.12.2018
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденным приказом Минфина № 145н от 29.06.2018
· Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности, утвержденным Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н
· Бюджетным кодексом РФ
· Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями»
· Указанием Банка России от 09.12.2019 №5348-У «О правилах наличных расчетов»
· Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»
· Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»
· Инструкцией о порядке составления , представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Минфина России № 33н от 25.03.2011
· Приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения
· Приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»
·  иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета
 
I. Общие положения
1. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении несет руководитель Учреждения (п.1 ст. 7 Закона 402-ФЗ). Генеральный директор Учреждения:
· Несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций

· Обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений

· Несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности
 
2. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бухгалтерской отчетности. Деятельность работников бухгалтерии регламентируется их должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов №157н
Главный бухгалтер  подчиняется непосредственно руководителю Учреждения

- на главного бухгалтера возложены функции по формированию:

* учетной политики;

* графика документооборота;

* бухгалтерской отчетности

- по функциональному признаку в бухгалтерской службе выделяются следующие группы учета:
1) Финансовая группа (учет безналичных денежных средств, кассовые операции, учет финансирования)

2) Материальная группа (учет основных средств, нематериальных активов, материальных запасов)

3) Расчетная группа (учет расчетов с персоналом, студентами, спортсменами включая отчетность)

4) Группа учета приносящей доход деятельности с функцией составления налоговой отчетности

5) Группа расчетов с дебиторами, кредиторами 

Главный бухгалтер не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершимся фактам хозяйственной жизни (п.24 Приказа 256н от 31.12.2016)
 
3. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

  
4. В учреждении действуют постоянные комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов, работающее на основании Положения 
( приложение 9)
– инвентаризационная комиссия ; 
– комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта;
– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы .
Состав постоянно действующих комиссий утверждается отдельными приказами руководителя

5. Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме наличных денежных средств осуществляются:
- с применением контрольно-кассовой техники ( ККТ устанавливается в бухгалтерии учреждения)

- с использованием бланков строгой отчетности – квитанция (прокат спортивного инвентаря)

- В целях организации аналитического учета расчетов с покупателями ( заказчиками) товаров ( работ, услуг) учреждением представителям юридических лиц, производящим оплату в кассу учреждения, выдаются к кассовым чекам дополнительно квитанции к приходным ордерам

6. Операции при приеме наличных денежных средств осуществляются:

- бухгалтером, на которого возложены обязанности по ведению кассовых операций

- лицом, назначенным приказом руководителя, по приему наличных денежных средств с использованием бланков строгой отчетности

- при работе онлайн-ККТ не применяются формы, утвержденные постановлением Госкомстата от 25.12.1998 № 132 ( письмо Минфина от 16.09.2016 № 03-01-15/54413

7. Предельные сроки использования доверенностей на получение материальных ценностей:

- 10 дней с момента получения доверенностей

8. Предельные сроки отчетности по выданным доверенностям на получение ТМЦ:

- 3 дня с момента получения материальных ценностей

9. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом руководителя. Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выдачи заработной платы, стипендий, социальных выплат. Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет 5 (пять) рабочих дней ( включая день получения наличных денег из банка на указанные выплаты)
Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У

10. В учреждении ведется раздельный учет по кодам финансового обеспечения:

- бюджетная деятельность (публичные обязательства)

- приносящая доход деятельность ( собственные доходы учреждения)

- средства во временном распоряжении

- субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания ( с разделением  по источникам финансового обеспечения)
- субсидии на иные цели ( с разделением по кодам целевых субсидий (источникам  финансового обеспечения))

- бюджетные инвестиции

11. Учреждение ведет раздельный учет дополнительно к КФО по источникам финансового обеспечения ( ИФО):

- субсидия на выполнение государственного задания:

- 0707 « Оздоровление и отдых детей»

- 1103 « Программа развитие физической культуры и спорта» спорт высших достижений

- 1102 « программа развитие физкультуры и спорта» массовый спорт
- приносящая доход деятельность

-  субсидии на иные цели ( в соответствии с кодами целевых субсидий, установленных Законом Орловской области о бюджете на соответствующий финансовый год)
12. Учреждение публикует  копию  учетной политики на своем официальном сайте . 

Основание: п. 9СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

13. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках
Основание: пункты 17,20,32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

Принципы ведения учета

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным  фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за из оформление ( п.3 Инструкции 157н) Внутренний контроль в соответствии с обозначенным принципом осуществляют:
· На этапе составления первичного документа – ответственный исполнитель, поименованный в графике документооборота ( Приложение 10 к настоящей учетной политике)

· На этапе регистрации первичного документа – соответствующий специалист бухгалтерской службы, экономического отдела, ответственный за регистрацию документа и поименованный в графике документооборота (приложение 10 к настоящей учетной политике)

Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому ( п.11 Приказа 274н). Изменения в Учетную политику принимаются приказом руководителя Учреждения в одном из следующих случаев ( п.12 Приказа 274н)

· При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами.

· При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета

· В случае существенного изменения условий деятельности экономического  субъекта

Внесением изменений в учетную политику не считается (п.14 Приказа 274Н):
· Применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее

· Утверждение нового правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в деятельности субъекта учета впервые.
Приведенные ситуации рассматриваются как дополнения в учетную политику и принимаются приказом Руководителя Учреждения

II. Технология обработки учетной информации
 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «1С Бухгалтерия», «Зарплата».
Основание: пп 6,19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.,п.9 СГС «Учетная политика»
1.1. С применением электронной программы « 1С: Зарплата и КАДРЫ государственного учреждения», поступает информация от экономического отдела в бухгалтерию относительно персональных данных принимаемых сотрудников, графики работы и др.

 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

· передача отчетности в территориальный орган федеральной службы государственной статистики
· передача отчетности по страховым взносам, сведения по  застрахованным лицам страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

4. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Исправление нужно вносить с учетом следующих положений:

- доначисление или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно» 

 - Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
· по Доходам ( в ошибочной проводке есть счет 401.10) с применением счета 401.18 «Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году» или 401.19 «Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году»

· по Расходам ( в ошибочной проводке есть счет 401.20) с применением счетов 401.28 «Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году» или 401.29 «Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году»

· по другим операциям ( в ошибочной проводке использованы другие  счета кроме 401.10,401.20, 210.02) с применением счетов 304.86 «Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году» или 304.96 «Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году»

Основание: 33 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», Письмо Минфина от 31.08.2018 № 02-06-07/62480
III. Рабочий план счетов бухгалтерского учета
 
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
0704 «среднее профессиональное образование»
1102 «массовый спорт»

1103 «спорт высших достижений», «спортивная подготовка по всем видам спорта, », «обеспечение доступа к объектам спорта», «организация и обеспечение подготовки спортивного резерва»
0707 «молодежная политика и оздоровление детей» 
0909 «другие вопросы в области здравоохранения»

1101 « проведение тестирования выполнения нормативов испытаний (тестов) комплекса ГТО и организация и проведение физкультурных и спортивных мероприятий в рамках Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО)


	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения

	19-21
	Код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета

	22-23
	Код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета

	24-26
	Аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета /коды операций сектора государственного управления (КОСГУ)



Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
IV. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств
 
1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 2) методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет. Метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве  и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
 
2. Основные средства
 
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также:

- канцелярские принадлежности с электрическим приводом, а также канцелярские принадлежности, для которых производитель указал в документах гарантийный срок использования более 12 месяцев ( стоимость по которым превышает 3000 рублей за ед.)

- предметы конторского и хозяйственного пользования, многократно используемые в процессе деятельности учреждения, спортивный инвентарь и оборудование
Перечисленные материальные объекты учитываются как хозяйственный инвентарь

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
2.2.1. Принтеры, сканеры являются отдельными инвентарными объектами (п.10 СГС «Основные средства», п.9. СГС «Учетная политика», п 45 Инструкции 157н
2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й код источника финансирования (4 или 2);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или  водостойким маркером (возможно нанесение инвентарного номера гравером)

Присвоенный инвентарный номер  на объект может наноситься путем прикрепления  водостойкой инвентаризационной наклейки с номером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

Инвентарный номер на объект, который имеет уникальный номер можно не наносить ( кадастровый номер здания, госномер автомобиля, серийный номер единицы оружия и т.п.)

2.4.1. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой (Основание: п.46 Инструкции №157н)
 
2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
    Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект

Основание: п. 19 СГС «Основные средства»
 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

 

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».
  
2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:


– линейным методом 
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36 Стандарта «Основные средства».
2.8.1. Амортизация не начисляется (первоначальная стоимость списывается в расходы с одновременным отражением объектов за балансом)

На объекты стоимостью до 10000 рублей, за исключением объектов библиотечного фонда

2.8.2. Амортизация начисляется в размере 100% стоимости при выдаче в эксплуатацию:
на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100000 рублей и любые другие объекты ОС стоимостью от 10000 рублей до 100000 рублей
2.8.3. Начисляется ежемесячно по нормам 

На объекты стоимостью свыше 100000 рублей

Основание: п. 39 Стандарта

В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства»
2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию (состав комиссии определяется отдельным приказом по учреждению) в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 
на основе:
– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:
– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
– гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.
- срок полезного использования нефинансовых активов, бывших в эксплуатации, устанавливается с учетом фактической эксплуатации
 

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов . Такое имущество принимается к учету на основании решения  комиссии, прописанного в акте (с оформлением акта по форме 0404101).  
 

2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

 
2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

 
2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 настоящей Учетной политики.
 
2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
2.17. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. с учетом приказа Росстандарта № 458 от 21.04.2016
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

2.18. . Стоимость (балансовая) основного средства изменяется в случае проведения переоценки  и отражения ее результатов в учете.
Основание: п.19 СГС «Основные средства» 
Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.19. Объекты основных средств переводятся на консервацию на основании приказа руководителя, в котором указывается срок консервации и ее обоснование. Подтверждением перевода на консервацию является Акт о консервации. При переводе объекта на консервацию на  начисление амортизации не  приостанавливается. Консервация и расконсервирование отражается в инвентарной карточке
п. 34 Стандарта

 

2.20. Библиотечный фонд учреждения составляют следующие виды документов:

- печатные издания (книги, учебники)

- аудиовизуальные документы

- документы на микроформах

-  периодические издания :журналы, газеты в библиотечный фонд не включаются.

2.21. Библиотечный фонд учреждения пополняется за счет поступления: покупки, подписки, обмена, дарения, пожертвования, копирования оригиналов.

Объекты библиотечного фонда следует принимать к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

В зависимости от способа поступления в учреждение библиотечного фонда первоначальной стоимостью будут являться:

· при приобретении за плату – сумма фактических вложений

· при поступлении по договорам дарения (пожертвования) по текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с его доставкой, регистрацией и приведением его в состояние, пригодное для использования

· при возмещении ущерба читателями в натуральной форме (при утрате объектов библиотечного фонда) по оценочной стоимости утерянных экземпляров библиотечного фонда

· при передаче (получении) объектов библиотечного фонда между государственными (муниципальными) учреждениями, между субъектами учета и иными, созданными на базе государственного (муниципального) имущества государственными (муниципальными) организациями, в связи с прекращением (закреплением) имущественных прав ( в том числе права оперативного управления), - балансовая (фактическая) стоимость объектов учета, одновременно с передачей (принятием к учету) в случае наличия суммы начисленной на объект библиотечного фонда амортизации

2.22. В бухгалтерском учете объектам библиотечного фонда инвентарные номера не присваиваются.

2.23. При учете документов библиотечного фонда суммарным способом учет ведется в денежном выражении в общей сумме, для этого в учреждении оформляется единая инвентарная карточка группового учета основных средств.

2.24. На объекты библиотечного фонда, так же как и на все объекты основных средств, амортизация начисляется

2.25. Исключение документов из библиотечного фонда может происходить в случае их: утраты, ветхости, дефектности, устарелости по содержанию, непрофильности.

Списанные объект библиотечного фонда, исключенные по причинам ветхости, дефектности, устарелости по содержанию должны быть:

- сданы в пункты вторичного сырья

-  уничтожены

2.26. Для учета документов библиотечного фонда библиотекарем ведется книга (журнал) суммарного учета библиотечного фонда. Допускаются различные модификации книги суммарного учета.

Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077

2.27. Внутреннее перемещение нефинансовых активов при отнесении (исключении) данных объектов к (из) категории особо ценного движимого имущества отражается в учете с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами". 
Перемещение нефинансовых активов между группами и (или) видами имущества отражается в учете с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

2.28. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего использования.

2.29. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая справедливая стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с п. 52-56 Стандарта.
Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода (Основание: пп52,54 СГС «Концептуальные основы », п.31 Инструкции №157н)
2.30.В случае приобретения (создания) нефинансовых активов за счет средств целевых субсидий и (или) субсидий на капитальные вложения суммы вложений, сформированные на счете 0 106 00 000, переводятся с кода вида деятельности "5" и (или) "6" на код вида деятельности "4".

Отражение операций по переводу нефинансовых активов с одного кода вида деятельности на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".
2.31.Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств.
- Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.

-В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).

- Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств.

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.

- Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств производится по распоряжению руководителя на основании Заявки лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств.

В Заявке приводится следующая информация:

- наименования соответствующих объектов;

- обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и т.п.);

- объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и т.д.);

- информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).

2.32. Порядок списания пришедших в негодность основных средств
- В гарантийный период допускается списание основного средства только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией расходов за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством РФ.

- По истечении гарантийного периода списание основного средства допускается при выполнении следующих условий:

* основное средство непригодно для дальнейшего использования;

* восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с учета.

- Решение по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение оформляется в виде отдельного документа.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

К решению комиссии прилагаются:

- заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов или соответствующий опыт работы, позволяющий дать экспертное заключение 
- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

-Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании:

* сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

-*документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

-. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:

- пригодны к использованию в организации;

- могут быть реализованы.

В таком же порядке к учету принимаются отходы (металлолом, макулатура и т.п.), которые могут быть реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету .
- При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства. По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

- Основные средства, непригодные для дальнейшего использования, утратившие способность приносить экономические выгоды (полезный потенциал) в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (0504104, 0504105) + Акт о списании объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (0306003) Акт о списании автотранспортных средств (0306004), списываются с балансового учета и до оформления их списания или до выявления новой целевой функции, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются на забалансовом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение".
    В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное средство учитывается на забалансовом счете 02 (письмо Минфина от 21.09.2018 № 02-07-10/67934, от 21.09.2018 № 02-07-10/67931, от 20.09.2018 №02-07-08/67685) Реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании до получения согласования при этом не производится..

     В случае, когда при рассмотрении решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, который для учреждения не является активом, собственником (уполномоченным им государственным органом) принято решение, определяющее дальнейшее функциональное назначение такого объекта как актива (принято решение по передаче объекта в целях эксплуатации иным учреждениям), такой объект подлежит восстановлению на балансовом учете
Продажа основных средств (безвозмездная передача объектов основных средств) оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
2.33. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам

- Объектом основных средств является :

* объект со всеми приспособлениями и принадлежностями.
*отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций

* обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы

В качестве одного инвентарного объекта учитываются компьютеры в комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае, если мониторы являются самостоятельными устройствами вывода информации (информационные панели), они учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету.

При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов определяет составные части объекта основных средств. Сведения о составе регистрируются при заполнении Раздела 5 Инвентарной карточки (ф. 0504031). В инвентарной карточке (ф. 0504031), при этом Комиссия определяет основной объект, а также важнейшие пристройки, приспособления и принадлежности, относящиеся к основному объекту.

 Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) ее следует отразить в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.

-Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.

- Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

- В случае закрепления за объектом основных средств новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, по решению профильной комиссии может увеличиваться балансовая стоимость объекта основных средств.

- В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

- При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

2.34. Особенности учета единых функционирующих систем

*  К единым функционирующим системам относятся:

- пожарная сигнализация;

- охранная сигнализация;

- система видеонаблюдения;
-электронная проходная

- кабельная система локальной вычислительной сети;

- телефонная сеть;

- "тревожная кнопка";

- другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.

*. Единые функционирующие системы:

- не являются отдельными объектами основных средств ( но в отдельных случаях по решению комиссии по поступлению и выбытию активов единые функциональные системы могут быть приняты на учет как единый объект основных средств с отражением в инвентарной карточке количественный и поименный состав) ;

- расходы на установку и расширение систем (не являющихся отдельными объектами основных средств) включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации, не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств;

Информация о смонтированной системе (пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями) отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой:

- в Инвентарной карточке (ф. 0504031) соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в разделе "Индивидуальные характеристики"; Основание6 п. 9 СГС «Учетная политика»
- Отдельные элементы единых функционирующих систем , которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подлежат учету в составе основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов. 
2.35. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются материально-ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель ( поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально-ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.
Учет основных средств, вовлеченных в арендные отношения
1.  Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета аренды, в соответствии с Приказом 258н не являются:

· объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением договора услуг в соответствии со ст.779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 19 апреля 2018г. №02-07-05/26416)
· земельные участки по соглашениям об установлении сервитута (п.2 Приказа 258н)

· объекты по договорам социального найма (п.2 Приказа 258н)

· находящиеся в пользовании учреждения материальные объекты нефинансовых активов, предоставленные балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению иных учреждений (органов власти), созданных собственником имущества, и осуществлению содержания государственного имущества (п.32 Инструкции 157н, Письмо Минфина России от 13.12.2017 №02-07-07/83464)

· имущество, в случае если передача его в безвозмездное пользование является неотъемлемым условием соблюдения требований законодательства (Письма Минфина России от 31 августа 2018 №02-07-10/62448, от 19 сентября 2018 г. № 02-07-10/67168, от 27 сентября 2018 г №02-07-10/69410)
· объекты при наличии распорядительных документов о передаче их пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества в рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на пользователя (арендатора) имущества обязанности по его содержанию, и (или) при наличии организационно-распорядительных документов у арендодателя указанного имущества, возлагающих на него функции по содержанию такого имущества, в бухгалтерском учете пользователя (арендатора) (письмо Минфина России от 13  - июня 2018 г. № 02-07-10/40429)
2. Объекты учета аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного пользования или в рамках договоров аренды, предусматривающих предоставление имущества в возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной, отражаются в учете по их справедливой стоимости, определяемой передающей стороной (арендодателем) на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен – как если бы право пользования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях. Если данные о стоимости передаваемого (получаемого) актива по каким-либо причинам недоступны, такой объект учета аренды отражается на балансовых счетах в условной оценке, равной одному рублю, с последующим пересмотром его балансовой стоимости, когда данные о стоимости такого актива будут доступны.
Основание:. П.26 СГС «Аренда»

3. Признание объектов неоперационной (финансовой) аренды осуществляется по меньшей из двух величин: 

- справедливой стоимости имущества – предмета аренды;

- дисконтированной стоимости арендных платежей, определяемой в порядке, приведенном в Приложении № 11

.Нематериальные активы
1.  К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции N 157н.
2. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива

        Основание: п.60 Инструкции 157н

3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Изменение продолжительности оставшегося периода использования нематериального актива является существенным, ели этто изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10% или более от продолжительности оставшегося текущего периода.     Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

Основание: п.61 Инструкции 157н

4.  Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты.

5. Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче учреждению нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости.
6. По нематериальным активам учреждением применяется линейный способ начисления амортизации. Аналитический учет нематериальных активов и их амортизация ведется по отдельным объектам нематериальных активов

   Амортизация

1.  Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов, непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 106 00 000 "Вложения в нефинансовые активы" и кредиту счета 0 104 00 000 "Амортизация").

2.  Суммы амортизации, начисленной по объектам имущества, числящимся в учете по коду вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания" подлежат списанию в дебет счета 4 401 20 271 "Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов".

3. В дебет счета 4 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" суммы начисленной амортизации списываются только в том случае, если суммы амортизации, расходы по приобретению амортизируемых нефинансовых активов учитывались при расчете размера субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.

4.  По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией госучреждения могут приниматься решения:
1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.

5. В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции N 157н.

6. Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:

- из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции);

- из оставшегося срока полезного использования.
7.    Суммы амортизации, начисленной по объектам имущества, числящимся в учете по коду вида деятельности 2 "приносящая доход деятельность " подлежат списанию в дебет счета 2 401 20 271 "Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов" ,за исключением объектов основных средств, используемых в получении доходов от приносящей доход деятельности и подлежит списанию в дебет счета 2 109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" суммы начисленной амортизации списываются

  Непроизведенные активы

1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования ( в т.ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем аналитическом счете 0.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основанием для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.

Основание: пункты 71,78 Инструкции к Единому плану счетов № 157Н
        - В случае изменения кадастровой стоимости земельных участков, используемых учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, корректировка отражается с применением счета 0 401 10 180 "Прочие доходы":

- в случае увеличения балансовой стоимости - в положительном значении;

- в случае уменьшения балансовой стоимости - со знаком "минус".
2.  Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете  60 «Непроизведенные активы без потенциала»

Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы»

3.Проверка актуальной кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен  учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если  выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка – объекта непроизведенных активов
3. Материальные запасы
  
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также предметы конторского применения (дыроколы, степлеры, антисеплеры, канцелярские ножницы, калькуляторы и т.п.), сетевые фильтры, флеш-карты  и запасные части к компьютеру (системный блок, монитор, клавиатура, мышь). К материальным запасам относятся предметы, применяемые для хозяйственного использования, не указанные в ОКОФ (ведра, кулер, швабры, стремянки, строительный инструмент без электрического привода (молоток, пила, отвертки, ключи и т.п.), а так же штампы, печати, огнетушители, аптечки, бензомоторные пилы, отопительные котлы, радиаторы, противогазы, спальные мешки, палатки, шатры, сумки спортивные, рюкзаки, мячи, замки навесные
Материальные запасы подразделяются на группы:

В соответствии с ппп 37,98,99,118 Инструкции 57н. п7 СГС «Запасы»

* Материалы (материальные ценности, которые учреждение использует в текущей деятельности не более 12 месяцев; средства ИЗ, лекарственные препараты, медизделия, и др.) : стройматериалы, моющие средства, продукты питания, лекарства, ГСМ. канцтовары и др.

* иные материальные запасы ( материальные запасы, которые относятся к другим группам, в том числе те, которые определены как иные комиссией по учету активов в соответствии с нормативно-правовыми актами, регулирующими учет и отчетность):материальные ценности независимо от их срока службы в соответствии с пунктом 99 Инструкции 157н, в том числе постельное белье, мягкий инвентарь, одежда, обувь, посуда, тара для хранения, предметы для выдачи напрокат, рабочий инструмент
* группы материальных запасов: готовая продукция (ценности, которое учреждение изготовило самостоятельно для продажи), биологическая продукция (с/х продукция), товары (ценности, которые учреждение приобрело для продажи) в учреждении отсутствуют.

Материальные запасы распределяются на :

· Оборотные – которые будут потреблены или реализованы в течение 12 месяцев после даты приобретения (лампочки, канцтовары, продукты питания, стройматериалы, гсм и т.д.)

·  Внеоборотные – матзапасы, которые предназначены для капитальных вложений. Такие запасы не используют в целях потребления, реализации ( специальные инструменты и приспособления)

См. пункт 1.10 письма Минфина, Федерального казначейства от 21.01.2019 № 02-06-07/2736, 07-04-05/02-932

При принятии к учету материальных запасов определяется их стоимость и единица бухучета
Материальные запасы ставятся н учет по первоначальной стоимости ( п.13 СГС «Запасы»

В зависимости от операции первоначальной стоимостью признают:

· Фактическую стоимость

· Справедливую стоимость

· Остаточную стоимость

· Условную оценку: один объект – 1 рубль

· Стоимость по передаточным документам

· Нормативно-плановую стоимость
Как сформировать стоимость, зависит от того, как матзапасы поступили в учреждение

3.1.1. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактическим вложениям приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов

Основание: п.14,15.18,19 СГС «Запасы»
            Оценка материальных запасов, полученных в обмен на другие активы (кроме денег):

- коммерческий обмен (бартер) по справедливой стоимости на дату приобретения (справедливую стоимость определяем методом рыночных цен)

- некоммерческий обмен по остаточной стоимости активов, которые получили взамен, если справедливую стоимость активов невозможно надежно оценить/ в условной оценке: один объект – 1 рубль, если остаточная стоимость активов нулевая или данные о ней недоступны
Основание: п.16 СГС «Запасы», п.55 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подп. 1 п.4.1.1 Методички по СГС «Запасы»

          Оценка материальных запасов, приобретенных в результате необменной операции: (получили от собственника, учредителя или другой организации госсектора) по стоимости, которую определила передающая сторона в передаточных документах 

Основание: п.24 СГС «Запасы», подп. 2 п. 4.1.2. Методички СГС «Запасы»

(остались в результате разборки, ликвидации и утилизации основных средств или другого имущества) по справедливой стоимости на дату принятия к учету, определяемой методом рыночных цен.
В стоимость не включаются расходы: связанные с демонтажем, ликвидацией, утилизацией, по транспортировке, сортировке, др. аналогичные расходы, чтобы привести имущество в состояние, пригодное для использования

Основание: п.10,23 СГС «Запасы», подп. 3 п.4.1.2 Методички по СГС «Запасы»

3.1.2. Бухгалтерский учет медикаментов ведется суммарным способом в денежном выражении (в общей сумме). Аналитический учет медикаментов и средств медицинского назначения ведется медицинским сотрудником в соответствии с утвержденными приказами Министерства здравоохранения.
 3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются учреждением на основании Методических рекомендаций № АМ-23-р и утверждаются приказом руководителя учреждения.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, предоставляемых в бухгалтерию еженедельно, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

 3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

 В случае приложения актов на списание материальных запасов ( строительные материалы) к ведомости на выдачу материальных ценностей на нужды учреждения эта ведомость так же является основанием для списания.
3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря отражается по текущей оценочной стоимости (справедливая стоимость)  за 1 кг
Текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету определяется на основании:

- данных от производителей

- сведений ростатата

- сведений о ценах в средствах массовой информации

- независимой оценкой

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

 
3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

 
3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по балансовой стоимости. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
· автомобильные шины;
· колесные диски;
· аккумуляторы;;
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 
· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
· при передаче на другой автомобиль;
· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
· при списании автомобиля по установленным основаниям;
· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3.8. Стоимость мягкого инвентаря при выдаче в эксплуатацию  в полном объеме  списывается на расходы с одновременным отнесением на забалансовый счет 27
 « Материальные ценности, выданные в личное пользование,  для выполнения служебных обязанностей» К таким материальным запасам относятся специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь.
Спортивная одежда и обувь при выдаче в эксплуатацию ( на основании Приказа Госкомспорта России от 3.03.2004 № 190л « Об утверждении «Табеля обеспечения спортивной одеждой, обувью и инвентарем индивидуального пользования») не списывается на расходы до истечения сроков эксплуатации.
 3.9. Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется обособленно по видам имущества  с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 « материальные ценности, принятые на хранение» Раздельный учет обеспечивается в разрезе:
* имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения – на забалансовом счете 02.1

* другого имущества, принятого на ответственное хранение, на забалансовом счете 02.2

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157 н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»

3.10.Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания), ремонта объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205) Основание: п.116 Инструкции № 157н 
3.11. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. Исключение:

*  группы материальных запасов, характеристики которых совпадают (например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковым диаметром и количеством штук в пачке и т.д. и т.п.) Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа записи.
* материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов – партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения

Основание: пункт 8 СГС «Запасы»

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 
4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
4.3.При возникновении затруднений при определении справедливой стоимости ( рыночной цены) комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией ( оценщиком) на основании договора (контракта)
4.4. если данные о рыночных ценах недоступны, то текущая оценочная стоимость признается в условной оценке: один объект, 1 руб. После того как данные о ценах станут известны, комиссия учреждения пересматривает балансовую стоимость такого объекта (п.25 Инструкции к Единому плану счетов № 157н;п.2.19 изменений, утвержденным Приказом Минфина от 31.03.2018 №64н)
5. ЗАТРАТЫ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ, ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ (СЕБЕСТОИМОСТЬ)
 5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:
реализация программ среднего профессионального образования (формы обучения очная и заочная), спортивная подготовка по олимпийским видам спорта с детализацией по видам спорта и этапам спортивной подготовки, спортивная подготовка по неолимпийским видам спорта с детализацией по видам спорта и этапами спортивной подготовки, спортивная спортивных подготовка по спорту глухих с детализацией по видам спорта и этапами спортивной подготовки, спортивная подготовка по спорту  слепых с детализацией по видам спорта и этапам подготовки, спортивная подготовка ПОДА с детализацией по видам спорта и этапами спортивной подготовки, организация отдыха детей и молодежи,  организация и проведение официальных спортивных мероприятий, организация и проведение официальных физкультурных мероприятий,  обеспечение доступа к объектам спорта, проведение тестирования норм ГТО, физкультурные и спортивные мероприятия в рамках ГТО, содержание, эксплуатация имущества, находящегося в государственной (муниципальной) собственности, обеспечение участия в официальных физкультурных мероприятиях, организация  медико-биологического обследования спортсменов спортивных сборных команд Орловской области – на счете КБК 4.109.61.000 (4.109.81.000)
Б) в рамках приносящей доход деятельности:
* платные образовательные услуги

* арендная плата
* прокат инвентаря

*  платные услуги по предоставлению спортивных объектов для занятий спортом

*  проживание в общежитии

* проживание в ДСОЛ «Ветерок»

* организацию отдыха и оздоровления детей

*организация и проведение спортивных мероприятий

* предоставление служебного автотранспорта

*  платные медицинские услуги

* платные услуги по предоставлению спортивного инвентаря и оборудования ( для проведения физкультурных и спортивных мероприятий)

На счете КБК 2.109.61.000 (2.109.81.000)
 5.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые и общехозяйственные
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);

· списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

· расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление продукции);
· другие расходы ( питание , проведение и участие в физкультурных и спортивных мероприятиях и т.п.)
5.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, которые нельзя отнести к конкретной услуге (работе) и учитываются по тому подразделу, по которому выделен больший объем субсидии.:

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

· материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

· коммунальные расходы;

· расходы услуги связи;
· расходы на транспортные услуги;

· расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

· на охрану учреждения;

· прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:

- в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции

- в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года.
 

5.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются:

– расходы на социальное обеспечение населения;

– расходы на транспортный налог;

– расходы на имущественные налоги;

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
-госпошлины
– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;
- материальная помощь сотрудникам

- стипендия

-разовые расходы, связанные с оплатой услуг юриста и оценщика, которые могут возникнуть при осуществлении хозяйственно-финансовой деятельности
  

5.5. По окончании каждого месяца себестоимость услуг,  сформированная на счете 0.109.60.000  относится в дебет счета 0.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг». 
                   6.УЧЕТ ДОХОДОВ В ЧАСТИ ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
 
- В состав доходов от приносящей доход деятельности учитываются поступления:

* от образовательной деятельности

* поступлений средств арендаторов

* от проката инвентаря

*от оказания платных услуг по предоставлению спортивных объектов для занятий спортом

* плата за проживание в общежитии

* плата за проживание в ДСОЛ «Ветерок»

* плата за путевки в ДСОЛ «Ветерок на организацию отдыха и оздоровления детей

*организация и проведение спортивных мероприятий

* плата за предоставление служебного автотранспорта

* платные медицинские услуги

*от оказания платных услуг по предоставлению спортивного оборудования и инвентаря

- Начисление текущего дохода от платных образовательных услуг производится на основании договоров на оказание образовательных услуг  на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования два раза в год (31 декабря и 30 июня)

- начисление текущих доходов от платных услуг по предоставлению мест для временного проживания в общежитии на основании заключенных договоров осуществляется ежемесячно

-Учреждение применяет счет 24011013Х для учета доходов по предпринимательской деятельности, с детализацией по видам деятельности (Используется дополнительное субконто)

- учреждение применяет счет 240110ХХХ для учета привлеченных средств:

*грантов

*добровольных пожертвований и благотворительной помощи
- доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, указанной в договоре. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора. (по платным образовательным услугам- в соответствии с условиями заключенного договора: за первую половину учебного года -31 декабря, за вторую – 30 июня))
- в отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходится на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». Доходы по таким договорам признаются доходами текущего года равномерно в последний день каждого месяца до истечения срока действия договора

Основание для бухгалтерской записи – бухгалтерская справка (ф.0504833)

 
7. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ
 
7.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
· перечисления на дебетовую (зарплатную) карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.
 
7.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам или привлеченным лицам ( с оформлением гражданско-правового договора). Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.
 
7.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 40 000 (сорок тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.
 
7.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более двадцати рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 
  
7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение 3). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
 
7.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
7.7. При направлении в командировку на спортивные соревнования и другие мероприятия ответственному сотруднику ( тренеру) дополнительно выдаются денежные средства на проезд, питание, проживание спортсменов, а также суточные спортсменам. Основание для выдачи денежных средств – приказ руководителя учреждения с перечнем выезжающих спортсменов и назначение ответственного сотрудника. Ответственный  сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд спортсменам и оплачивает их проживание и питание. Отчет об израсходованных суммах сотрудник представляет в Авансовом отчете (ф. 0504505) по общим правилам, установленным в Порядке оформления служебных командировок (Приложение   ) Ответственный сотрудник выдает суточные спортсменам по самостоятельно разработанной учреждением ведомости, которая прикладывается к авансовому отчету ( ф. 0504505)
 
 7.8. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах. Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.

Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм перерасходов, произведенных подотчетным лицом, допустимо только в пределах прав на принятие обязательств на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.
7.9. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами".

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000.

7.10. На счете 208 00 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению расчеты с работниками госучреждения и расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров
7.11. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов ф. 0504051

Основание: п.218 Инструкции 157н
 
8. РАСЧЕТЫ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ
 
8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Основание: п.9 СГС «Учетная политика»
 
8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

 
8.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:

· обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

· обеспечений исполнения контракта (договора);

· обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;

· других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет Х.210.05.56Х Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.66Х – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.
Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

8.4. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п.п. 6,20 Инструкции № 157н)
 
9. РАСЧЕТЫ ПО ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ
 9.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат .

 

9.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
- расходы по заработной плате и начисленные страховые взносы учитываются напрямую в зависимости от принадлежности каждой штатной единицы к штатному расписанию того или иного источника финансирования.

- фактические расходы на оплату труда определяются :

* трудовыми договорами

* штатным расписанием

* положением об оплате труда

* положением о премировании и материальной помощи

* табелем учета рабочего времени

В случае, если приказом по учреждению начисление конкретного вида оплаты предусмотрена из конкретного источника (премии, надбавки и доплаты, вознаграждения), этот вид относится напрямую на источник, указанный в приказе
 9.3. Аналитический учет расчетов ведется в карточке учета средств и расчетов ф. 0504051
Основание: п.257,264 Инструкции 157н
10. ДЕБИТОРСКАЯ И КРЕДИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ
 10.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания по результатам инвентаризации.
Задолженность признается сомнительной и безнадежной при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательств, и наличии одного из следующих обстоятельств:
-отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т.п.

-значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников
-возбуждение процедуры банкротства в отношении должника

-контрагент не подписывает акт сверки в течение 12 месяцев

С целью квалификации задолженности сомнительной каждый долг индивидуально оценивается на предмет наличия обстоятельств, приведенных выше

Не признается сомнительной: 

-обязательства должников, просрочка исполнения которых не превышает 30 дней
-задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым срок действия договора еще не истек

Основанием для списания служат:

· первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы)

· инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

· докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности

· решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности

· (при наличии информации, что данное учреждение исключено из Единого реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекцией
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 

· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору). в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 11 СГС «Доходы»
 

10.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения :
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
  
11. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
 
11.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании бухгалтерской справки ф. 0504833
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда»., п. 9 СГС Учетная политика»
11.2.Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. 
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы», пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры»
· В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходится на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 
· Договора подряда, возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения приходятся на разные отчетные периоды, учитываются как долгосрочные в следующих случаях: на конец года договор исполнен более чем на 20%

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры»

Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно, за исключением доходов от платной образовательной деятельности, по которым признание дохода текущего года осуществляется в особом порядке: 

Очная форма обучения – два раза в год (30.06 и 31.12) 

Заочная форма обучения – один раз в год по окончанию учебного года (30.06)

11.3. Доходы текущего года начисляются:

* от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта оказанных услуг, выполненных работ

* от передачи в аренду помещений – ежемесячно в последний день месяца

* от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об оплате пеней, штрафа, неустойки

* от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба на основании ведомости расхождений по результата инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба на основании акта комиссии

* от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества

* от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату поступления имущества и денег (если письменный договор пожертвования не заключался)

* в виде спонсорской помощи – на дату подписания договора о спонсорской помощи

 

11.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
· пользование услугами сотовой связи – по фактическому расходу ( за счет средств от приносящей доход деятельности); по лимиту, утвержденному распоряжением учредителя ( за счет субсидии на выполнение государственного задания)
 
 
11.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхованию имущества, гражданской ответственности;

· приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
· выплату отпускных (расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска)

· неравномерно производимый ремонт основных средств

· иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
11.6. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора

Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

11.7. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств, произведенные  в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n – количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

Основание: п.302 Инструкции 157н
 
11.8. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 4;
- резерв по претензионным требованиям  - при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»
- резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности
-резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов
Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов (ф.0504051)

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 11 СГС «Доходы»
12.  УЧЕТ РАСЧЕТОВ С УЧРЕДИТЕЛЕМ

1. На счете 0 210 06 000 «Расчеты с учредителем» подлежит учету балансовая стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

- не отвечает по своим обязательствам.

2. Операции, связанные с движением имущества ( в том числе недвижимого  и особо ценного движимого) между Учредителем и учреждением, отражаются ( в части балансовой стоимости объектов):

- при поступлении имущества: по дебету соответствующих аналитических счетов счета 

0 100 00 000 «Нефинансовые активы» и кредиту счета 0401010180 «Прочие доходы»

-  при выбытии имущества : по дебету счета 0 401 20 241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям» и кредиту соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000 «Нефинансовые активы»
3. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000  «Расчеты с учредителем» осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами» один раз в год (перед составлением годовой отчетности)

4. Показатель счета 4 210 06 000 «Расчеты с учредителем» должен равняться сумме остатков по счетам 4 101 10 000, 4 101 20 000 , 4 105 20 000 на 31 декабря

5. Показатель счета 2 210 06 000 должен равняться балансовой стоимости недвижимого имущества ( счет 2 101 10 000) и особо ценного движимого имущества, приобретенного учреждением до изменения его типа и закрепленного за учреждением (2 101 20 00, 2 105 20 000), в части этого имущества на 31 декабря
6. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется извещение (ф. 0504805)

Основание: п.9 СГС «Учетная политика»

13. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
 
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 5.
14. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ПЕРЕДАННЫМ ПОЛНОМОЧИЯМ ОРГАНОМ ВЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ПУБЛИЧНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПЕРЕД ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ
Публичными обязательствами являются обязательства РФ перед физическим лицом, подлежащие исполнению от имени органа государственной власти в денежной форме в установленном размере или имеющие установленный порядок индексации и не подлежащие включению в нормативные затраты на оказание государственных услуг (п.2 Постановление Правительства РФ от 2 августа 2010 г. № 590)

14.1. в части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии с Инструкцией № 162н
Основание: п. 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

14.2. Учетные регистры по операциям, указанным в настоящем разделе, составляются отдельно

14.3. В Бухгалтерской отчетности такие операции не учитываются, а в части операций по переданным полномочиям составляется бюджетная отчетность

Основание: ч. 3.12-3.14 статьи 2 Закона от 3.11.2006 № 174-ФЗ, п. 2 приказа Минфина от 25.03.2011 №33н, пункт 12 Правил, утвержденных постановлением Правительства  от 02.08.2010 №590, подпункт «б» пункта 4 Инструкции №162н

14.4. В Учете операции по финансированию публичных нормативных обязательств отражаются по КФО «1» «Деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность)

Основание: п.21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

 
V. Инвентаризация имущества и обязательств
 
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.), предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведены в приложении №6

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы устанавливается отдельным приказом руководителя.
 
 
VI. Формы первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и иных документов бухгалтерского учета, применяемых в учреждении для оформления фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством не предусмотрены обязательные для оформления формы
1.Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Приложением № 10

Пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
 
2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 7;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 8. 
 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
4. Правила документооборота и технология обработки учетной информации, в том числе порядок и сроки обработки документов, устанавливаются в соответствии с графиком документооборота Приложение №  к настоящей учетной политике

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» .
 
5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, имеющем соответствующее образование. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. 
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежегодно, в первый рабочий день года, следующего за отчетным;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
 
     8.  Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
– КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
– КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»; и КБК Х302.14.000 «Расчеты  по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»

- КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» и КБК Х. 302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям  персоналу в натуральной форме
– КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
9.Журналам операций присваиваются номера согласно  Приложению № 10
 По операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
 
 
10. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств;
– бланки платежных квитанций по форме № 0504510.
- бланки путевок в ДСОЛ «Ветерок»
Учет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03 в условной оценке: 1 бланк – 1 рубль
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 11. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, установленных в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет
12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности определяется отдельным приказом руководителя
 
13. Особенности применения первичных документов:

 
13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). В случае приобретения (покупки, дарения) нефинансовых активов поля передающей стороны не заполняются
 
13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
 
13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется сплошной учет фактических явок и неявок на работу.
13.4. Основные средства с балансовой стоимостью до 40 тыс. рублей за ед. постановка на учет производится с оформлением бухгалтерской справки (форма 0504833), свыше 40 тыс. за ед. – оформляется акт приема-передачи (форма 0504101)

13.5. При поступлении документов от поставщиков за наградной материал (медали, кубки, грамоты и т.п.) при наличии отчетных документов от МОЛ (приказа руководителя на проведение спортивного мероприятия, актов на списание, наградного материала, ведомости на выдачу кубков) допускается списание фактически произведенных расходов на счет 0.109.00 (0.401.20) без отражения движения по приобретенным материальным ценностям на забалансовом счете 07

13.6. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя (при отсутствии договора пожертвования (дарения)) составляется акт в произвольной форме. В котором указываются:

* обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
* подписи передающей и принимающей стороны

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, передающая сторона: делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно и указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или имущество.

14. Первичные учетные документы составляютс3я на бумажном носителе. (Основание: ч.5 ст.9 Закона № 402-ФЗ, п.32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
VII. Порядок признания и отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты
 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

 

2. Событиями после отчетной даты признаются:

· события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность (такие события связаны с фактами, уже существовавшими на отчетную дату. Они уточняют, отменяют или определяют более точно размер финансовых последствий указанных событий:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

· события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность. Такие события связаны с фактами, которые произошли меду отчетной датой и датой подписания или принятия отчетности.:
– погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения
           К событиям после отчетной даты относятся: (п.7 Приказа 275н)
   События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату -  корректирующие события
- выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, в частности:

* по причине смерти физического лица – должника

* в связи с признанием должника банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении него уже осуществлялась процедура банкротства

*при ликвидации организации -должника в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества или невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в порядке, установленном Законодательством РФ

*В связи с принятием судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность взыскания с должника задолженности в связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе в случае вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности.
* при вынесении судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет. В следующих случаях если размер задолженности не превышает размера требований к должнику для возбуждения производства по делу о банкротстве или в случае если судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов

- завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде
-получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде
-получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов

- обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета или отчетности ( в том числе за предыдущие отчетные периоды)

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде
        Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.

3. Событие после отчетной даты (далее – Событие) отражается в следующем порядке.

 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых учреждение вело свою деятельность, отражается в учете периода, следующего за отчетным. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

 

3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.

Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

 Некорректирующие события:
- принятие решения о реорганизации, ликвидации или изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату
- существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде

- возникновение обстоятельств ( в том числе чрезвычайных), в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления их местонахождения

- публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и намерений учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность учреждения

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты

- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов
    Некорректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. Информация о таких событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к отчетности за отчетный период. Раскрытию при этом подлежат:
· краткое описание (характеристика) таких событий

· оценка последствий их наступления в денежном выражении, а если такая оценка невозможна, факт и причины этого подлежат раскрытию в Пояснительной записке к отчетности

 
VIII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· руководитель учреждения, его заместители;
· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
· начальник экономического отдела, сотрудники отдела;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
 
2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 2.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
IX. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
 
1.Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157 н

2.В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками

Основание: пункт 19СГС «Отчет о движении денежных средств»

Классификация денежных потоков производится в соответствии с пунктом 7 СГС «Отчет о движении денежных средств» по правилам, установленным в пунктах 8-10 СГС «Отчет о движении денежных средств»
3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Свод-Смарт». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера

Основание: часть 7.1 статьи 13 закона 06.12.2011 №402-ФЗ
X. Обесценение активов

1.  Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности

Основание: п.9 СГС «Учетная политика», пп 5,6 СГС «Обесценение активов»

2.Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)

Основание: пп6,18 СГС «Обесценение активов»
3.Рассмотрение результатов теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание: п.9 СГС «Учетная политика»

4.По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива) В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива
Основание:п.9 СГС «Учетная политика», пп 10,11 СГС «Обесценение активов»

5.При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) генеральный директор принимает решение о необходимости (Об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости актива

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена

Основание:пп10,22 СГС «Обесценение активов»

6.При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива

Основание: п.13 СГС «Обесценение активов»

7.Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете

Основание:п.15 СГС «Обесценение активов»
8.Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается  в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа

Основание: п.9 СГС «Учетная политика»

9.Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива

Основание: п.24 СГС «Обесценение активов»

10.Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф.0504833) и приказа

Основание:п.9СГС «Учетная политика»

 

XI. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
 при смене руководителя и главного бухгалтера

 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения или Управления физической культуры и спорта, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель).

 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

 

5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

· о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

· о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

· о выполнении утвержденного государственного задания;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· договоры с кредитными организациями;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела
 

  
	Главный бухгалтер
	 
	Н.А. Хардикова
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